Subsecretaria de Talento Humano

ALCALDIA DE PASTO

Legitimidad Participacion Honestidad

CIRCULAR 023.

San Juan de Pasto, 08 de agosto de 2017.

ASUNTO: Horario de Trabajo - Jornada Laboral

PARA: Trabajadores oficiales y auxiliares de servicios generales que desempenan
labores de aseo, mantenimiento y cafeteria.

Se recuerda a los trabajadores oficiales y auxiliares de servicios generales que
desempenan labores de aseo, mantenimiento y cafeteria, que mediante Resolucidn
No. 0356 del 28 de mayo de 2013, se fijé su horario de trabajo, en los siguientes términos:

“... ARTICULO PRIMERO.- Fijar el horario de trabajo para los trabajadores oficiales y
auxiliares de servicios generales que desempenan labores de aseo, mantenimiento y
cafeteria, en las instalaciones de la entidad, como se indica a continuacion:

Manana: de 6: 00 a.m. a 11: 00 a.m. (Cinco Horas).
Tarde: De 1:00 p.m. a 4:00 p.m. (Tres Horas)
TOTAL: OCHO (8) HORAS HABILES AL DIA.

ARTICULO SEGUNDO.- El horario inmediatamente fijado NO le Permite a ningin servidor
laborar en jornada continua, ni acomodar el desempeno de labores de aseo,
mantenimiento y cafeteria...”.

En ese orden de ideas, se solicita a los funcionarios antes referenciados, cumplir a
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cabalidad las directrices formuladas con relacién al horario asignado, en efecto serén
los jefes inmediatos los encargados de validar o no; el cumplimiento de su jornada
laboral, so pena de los procesos administrativos a que haya lugar.
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