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ALCALDIA DE PASTO

Legitimidad Participacién Honestidad

CIRCULAR N°.09
San Juan de Pasto, 23 de Febrero de 2017

PARA  SECRETARIOS DE DESPACHO, SUBSECRETARIOS, DIRECTORES DE
DEPARTAMENTO, DIRECTORES  ADMINISTRATIVOS,  JEFES DE  OFICINA,
COORDINADORES DE CALIDAD

Asunto: Actudlizacién del formato de CITACION A REUNIONES.

Por medio del presente nos permitimos informar que el formato IC-F-045 “Citacion
a Reuniones” perteneciente al proceso Informacién y Comunicacién ha sido
actualizado de conformidad con el decreto 0497 del 12 de Septiembre de 2014,
por medio del cudl se reglamenta el modelo operativo por procesos en la
Alcaldia de Pasto; de acuerdo a lo anterior, a partir de la fecha hemos
incorporado al proceso de Comunicaciones del Sistema de Gestidon de Calidad el
formato con codigo COM-F-003 “Citacidon a Reuniones”, este formato podrd ser
aplicado a todos los procesos de la Alcaldia de Pasto, con el fin de estandarizar
las citaciones a las diferentes reuniones realizadas por la administracion.

Por favor tener en cuenta que el formato anterior IC-F-045, ya NO pertenece al
Sistema de Gestion de Calidad y no podrd ser utilizado por ningin motivo;
ademds si existen procedimientos que incluyan como evidencia el formato
anterior deben ser actudlizados con el nuevo formato.

Por favor divulgar esta circular y este formato o todo el personal de cada
dependencia.

Atentamente /

JAIME SBANTACR RUZ
Jefe d&/Cfitingd ntrol interno
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