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01 ACCIONES CONSTITUCIONALES
01.3 ACCIONES DE TUTELA 2 8| papel X Cumplide 2l liempo de relencion en el archivo de
- geslion se traslada al archive central y posteror g ella
Deinanda. se seleccidna el 100% de las acciones de tutela
e Auto de admisién de ja demanda; presentadas por procesos laborales las acciones de
5 Notificacidn de la demanda. tutela que no cumplan con el crteric mencionado se
Contestacion de la demanca. eliminan de acuerdo alo establecido en el articulo 22
" Aulo decretando prugbcs. del acuerde 004 del 2019. ya que reposan en el
3 Fallo de primera instancia. archivo del juzgado competente,
Escrito de recurso.
i Auto de admision de recurso.
Notificacion cel recurso.
Contestacion del recursc.
Auto decretando pruebas.
- Auto de raselucidén de recurso.
28 DERECHQOS DE PETICICN 2 3 X X Cumpiido el tiempo de retencion en el archive
- Solicitud de documentacion o informacion cenirel se selecciena un porcenicije de los derechos
E Repuesta al derecho de pelicion de petlicion de interés general, es decir que a partir
- de una solicitud individual se resuelvan necesidades
de le ciudadania y que refierc sobre actividades
misioncies de la entidad. Seleccicner un porcentaje
de los derechos de peticion de interés coleclivo, es
decir que resuelvan los necesidades de grupos
ginicos, religiosos, sindicatos, asocicciones de
derechos humanos, comunidades campesinas,
colectivos de defensa de la diversidad sexual,
colectives de victimas, colectivos de personas en
condicion de discapacidad.
53 INFORMES Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de
53.1 INFORMES A ENTES DE CONTROL 2 8 papel X gestion se transfieren el archivo central y posterior a
I Solicitud ellos ol archivo histerico por ser ung serie de
i Informe conservacion total.teniendc en cuenta gue son
documentos con valores secuncarnios. De acuerdo
i Anexos ala circular 003 del 2015 numeral 5 que hace criterio
de valoracion y sugiere conservacion permanente.
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54 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
54.3 Inventarios documentales de Archivo de Gestion i papel X Elinvenltario cocumental esta confermado por todas
i IRvanlas Daeurertal las Series y Subseries bgjo responsubrhdf:d darecrc &
incluyen los elaborados oor cada funcionario o
conirctisia de lo dependencia per lo cual debe
actyglizarse v conservar cermanentementa en
54.4 Inventaric franslerencia documental primaria I papel X Se conserva permanentemente en Archive de
L Comunicacion Geslion por su importancia pera consulta de ia
documentacion fransterida al Archive Central.
- Inventaric documental transferencic primaria
&7 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y DENUNCIAS 2 5 X X Se Selecciona una muestra del 3% de esta serie
3 . Solicitud documental por cada afo de produecion
L Respuesia dccurrjenlci, renlenclo ?n chent_Cf laimpoeriancia de
la quejc o reclamo y la implicacion dentre de la
e e s S———
86 QUERELLAS
85.1 Querellas Civiles 2 5 X X |cumplido el liempo de retencion en el archivo de
- Solicitud gestinn como archivo cenlral se procede a eliminar
i Auto de avocar conecimiento ya qua Agotado su valor informativo y fiscal no
L Cilaciones para audiencia desarrclia histérico para la entided .
- Acla de Conciliacion
- Declcraciones
- Auto ae Pruebas
Notificacion personal F
- Resolucion y/o Auto de Archivo
i APeYos
846.2 Querellas Penales z 5 X X |cumplido el fiempo de retencion en &l archivo ae
i gestion como archivo central se procede a eliminar
- Selicitud . ; Y
ya que Agetaco su valorinformative y fiscai no
ll Ao de avocar conocimisnls desarrolla histérico para la entidad .
- Cilaciones para audiencia
[t Acta de Conciliacicn
= Declaracicnes
o Auto de Pruebas
- MNatificacion personal
3 Resclucion y/o Auto de Archivo
i Anexcs
CONVENCIONES
A.G.= ARCHIVC DE GESTION A.C.= ARCHIVO CENTRAL C.T.= CONSERVACION TOTAL M.= MICROFILMACION D= DIGITACION S.= SELECCION E.= ELIMINACION
P. =PAPEL E.L= ELECTRONICO
Elaborado por: Responscble del Cficina de Archivo Secrelario General
SANDRA MILENA MCRA RUIZ SANDRA MILENA MORA RUIZ ORLAP}DO CHAVES BRAVO
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