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01 ACCIONES CONSTITUCIONALES
01.1 Acciones de Cumplimiento 2 8 |papel X Documentos producidos y recibidos como resultado de las Acciones
- Demanda. de Cumplimiento (Dec.025 de 2014, Arl.16, Num.1,2.4,5,7) formuladas
- Auto de admisién de la demanda. por cualquier persona natural o juridica con la finalidad que
- Nofificacién de la demanda. cualquier
-  Conteslacién de lo demanda. outoridad publica o un particulor cumpla con una disposicién
- Aulo decretando pruebas. normativao un acto administrativo. se conservan 2 afios en el archivo
- Fallo de primera instancia. de geslion para luego ser fransferidas ol archivo central . Al cumplir el
- Escrito de recurso. fiempo de retencién en el Archivo Central, se
- Auto de admisidén de recurso. seleccionan las acciones de cumplimiento interpuestas por la
- Noftificacién delrecurso. Defensoria del Pueblo o que conslituya un caso relevante para la
- Contestacién del recurso. lentidad.
- Aulo decretando pruebas.
- Auto de resolucion de recursos
12 Acciones de Grupo 2 8 |popel X Las acciones de grupos son fuente primaria para la Historia Polifica,
- Demanda. ya que evidencia las fransformaciones que ha experimentado este
L Auto de admisién de la demanda. mecanismo constitucional con respecto a los derechos.
_-  Nofificacién de ko demanda. - Seleccionar un porcentaje aleatorio de las acciones de grupo que
- Confestacién de la demanda. se coractericen por tener sentencia o fallo a favor y en el que se
Auto decrefando pruebas. observe una noforia defensa de la enfidad.
“-  Fallo de primera instancia.
--  Escrito de recurso. - Seleccionar todas las acciones de grupo que refieran a la violacidn
--  Auto de admisién de recurso. de derechos humanos derecho.
.- Nolificacién delrecurso.
_-  Contestacion delrecurso.
- Auto decretando pruebas.
Auvto-d (PPN )
01.3 ACCIONES DE TUTELA 2 8 |papel X Cumpl{do el fiempo de re!encian enel urchi?/o de gestion se traslada
al archivo central y posterior a ella se selecciéna el 100% de las
i Demanda. acciones de lulela presentadas por procesos Iu_boroles Jas chiones
Auto de admisién de la demanda. de futela que no cum_plan con el.cnteno mencionado se eliminan de
" Nolificacién de k demanda, acuerdo alo eslablecido en el arficulo 22 del acuerdo 004 del 2019,
- Conleslacién de ko demanda. ya que reposan en el archivo del juzgado competente.
- Auto decretando pruebas.
- Fallo de primera instancia.
Escrito de recurso.
Auto de admision de recurso.
" Nofificacién del recurso.
" Confestacién del recurso.
- Auto decretando pruebas.
- ___Auto de resolucidn de recurso.
01.4 ACCIONES POPULARES ? 8 |[nanel ¥ La subserie documental Acciones Populares posee valores
Demanda secundarios que justifican
Auto de admision de la demanda una seleccidn una vez cumplido su liempo de retencién. Esta
Notlificacion de la demanda seleccion se realizard de
Conleslacion de la demanda manera cualitaliva conservando aquellos procesos que reflejen un
auto declarad| pruebas gran impacto para .
Fallo. de primera instancia la cor’f\umfdod. la olencién que presto ol ciudadano, asi como la
organizacién de sus
Escrilo de recursa instituciones y el servicio. Asi mismo, se considera necesario conservar
Auto de admision de recurso una muestra documental, de estos documentos . Los documentos
Conlestacion del recurso seleccionados serdn frasferidos al archivo histérico.
Auto de resolucion de recurso
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PROPIEDADES HORIZONTALES

- Solicitud Inscripcion y reconocimiento de

la personeria juridica. administrador y

L. Escrituto de constitucién de propiedad

horizontal
Recibo de pago de Tesoreria

Acta de junta de administracion

- Fotocopia cedula de ciudadania del
administrador

Fotocopia cédula de ciudadania

E Escritura de modificacién al régimen de

propiedad horizontal
Resolucién de reconocimiento del
administrador y el revisor fiscal

= Liquidacién propiedad horizontal

Acta de asamblea de coopropietarios

RETENCION | SOPORTE | DISPOSICION FINAL
ES
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e [ AC = t [crlmo] s | E PROCEDIMIENTO
CONCEPTOS
173 Conceplos Juridicos 4 6 |papel Cumplido el términc de retencion en el Archivo central se selecciona
- Peticién el 10% de los conceplos juridicos que tengan mayor relevancia para
= Pruebas el conocimiento histérico, social, cullural y cientifico de la
i Conceplo .administracion .
28 DERECHOS DE PETICION 2 8 |papel X Cumplido el tiempe de retencion en el archivo central se selecciona
un porcentaje de los derechos de peticién de interés general, es
- Solicitud de dacumentacion o decir que a parfir de una solicilud individual se resuelvan
N Repuesta al derecho de peficion necesidades de la ciudadania y que refiera sobre actividades
misionales de la entidad. Seleccionar un porcentaje de los derechos
de peficién de interés colectivo, es decir que resuelvan las
necesidades de grupos élnicos, religiosos, sindicalos. asociaciones de
derechos humanos, comunidades campesinas, colectivos de
defensa de la diversidad sexual, coleclivos de viclimas, coleclivos de
personas en condicion de discapacidad.
50 HISTORIAS PERSONERIAS JURIDICAS DE 2 8 |papel X |Serefienen en el archivo de geslidn 2 afos después de la liquidacion

de la Personeria Juridica.

Se eliminan cumplida su vigencia legal y fiscal. no desarrolla valores
secundarios e histéricos.
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53 INFORMES Cumplido el fiempo de refencion en el archivo de gestion se
53.1 INFORMES A ENTES DE CONTROL 2 8 |papel X fransfieren el archivo central y posterior a ellos al archiveo historico por
Solicitud ser una serie de conservacion fotal.leniendo en cuenta que son
= Informe documentos con valores secundarios. De acuerdo ala circular 003
I Arieiais del 2015 numeral 5 que hace criterio de valoracion y sugiere
conservacion permanente.
53.7 Informes de gestién 2 3  |papel X |Cumplido el tiempo de retencion en le archivo de gestion como
archivo central Se eliminan cumplida su vigencia ya que desarrollan
- Solicitud valores legales ni fiscales pora administracion municipal.
o Informe
Anexos
54 INSTRUMENTQS ARCHIVISTICOS
54.3 Inventarios d tales de Archivo de Geslidn 1 papel X El inventario documental esta conformado por fodas las Series y
Subseries bajo responsabilidad directa e incluyen los elaborados por
- Inventaric Documenial lcada funcionario o confralisia de lo dependencia por lo cual debe
lactualizarse y conservar permanentemente en Gesfion.
54.4 I tario transt ia d tal primaria 1 papel X Se conserva permanentemente en Archivo de Gestidn por su
= Comunicacion importancia para consulta de la documentacién fransferida al
- Inventario documenlal fransferencia Archivo Central.
67 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y DENUNCIAS 2 5 |popel X Se Selecciona una muestra del 3% de esta serie documental por
o Solicitud cada afic de produccién documental. teniendo en cuenta la
- Respuesto importancia de la queja o reclamo y la implicacién dentro de la
historia de la gesfién administrativa.
CONVENCIONES
A.G:= ARCHIVO DE GESTION A.C.= ARCHIVO CENTRAL C.T.= CONSERVACION TOTAL M.= MICROFILMACION D= DIGITACION “\ 5.= SELECCION E.= ELIMINACION
P. =PAPEL EL= ELECTRONICO \1
Elaborado por: Responsable del Oficina de Archivo Secrefario Geperal
SANDRA MILENA MORA RUIZ

ORLANDO CHAVES BRAV! w
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