. 32

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

NOMBRE DEL FORMATO:
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

VIGENCIA VERSION coonIGo CONSECUTIVO
ALCALDIA DE PASTO ettt 0 e
DEPENDENCIA: 1160 SECRETARIA DE SALUD PAGINA: de

OF!CINA PRODUCTORA: 1163 SUBSECRETARIA DE SEGURIDAD SOCIAL

CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION SORORTE PISEOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
A.G. A.C. P. E [CT.|M/D| S E.
3 ACTAS ADMINISTRATIVAS
3.5 Actas de novedades de 2 4 papel % |Agotado su valer informativo no desarrolla valeres histéricos.
aseauramiento
- Acta
]
4 ACTAS DE COMITES
4.17 Actas de Comité de Parficipacién 2 8 papel X Cumplido el liempao de relencion en el archivo de gestion se transfieren el
Comunitaria archivo ceniral v posterior a ellos al archivo historico por ser una serie de
e conservacion lotal.leniendo en cusnta que son documentos con valores
Citacion secundarios. De ocuerdo ala circutar 003 del 2015 numeral 5 gue hace
Acta criteric de valoracion y sugiere conservacion permaneante. decreto 038 del
- Listado de Asistencia ? marzo del 2018
- Soportes
i +
5 ACTAS DE CONSEJO
5.8 Actas de Consejo Territorial de 2 8 popel % Cumplide el iempo de retencion en el archivo de gestion se transfieren al
Seguridad en Salud archivo central y posterior a ellos al archivo historico por ser una serie de
. conservacion lotal.leniende en cuenia que son documenios con valcres
- Citacion secundarios. D2 acuerdo ala circular 003 del 2015 numeral 5 que hace
- Acla criterio de valoracion y sugiere consarvacion permenente.
- Listedo de Asistencia
- JScportes




!.............................................3

PROCESO GESTION DOCUMENTAL
NOMBRE DEL FORMATO:
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
VIGENCIA VERSION coDIGO CONSECUTIVO
12-ul-18 02 GO-F-009
ALCALDIA DE PASTO
DEPENDENCIA: SECRETARIA DE SALUD PAGINA: de
OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE SEGURIDAD SOCIAL
RETENCION SOPORTE | DISPOSICION FINAL
COoDIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
A.G. AL B E |CI[M/MD| 5 | E
12 CERTIFICADOS
12.2 Cerlificado de Informacion 3 o] papel X |Transcurride el iempo de retencion en 2l archivo de gestion se procede a
- Solicitud de informacion eliminar ya que carece de valer secundario o vaior importantes para la
administracion.
- Certificacion
- Anexos
28 DERECHOS DE PETICION 2 8 papel f X Cumplido el tiempo de retencion en el archiva ceniral se selecciona un
- Solicitud de doecumentacion o porcentgje de los derechos de peticion de interés general, es decir que a
- Repuesta al derecho de pelicion partir de una solicitud individual se resuelvan necesidades de la
ciudadania y que refiera scbre actividades misionales de la entidad.
Seleccionar un poreentaje de los derechos ae peticidn de infarés
coleclivo, es decir gue rasusivan los necesidades de grupcs 2tnicos,
religioscs, sindicatos, asociaciones de derechos humenos, comunidades
i campesings, colectivos de defensa de lo divarsidad sexual, colectives de
viclimas, coleclivos de persenas en condicion de discopacidad.
36 FORMULARIO UNICO DE AFILIACION A 2 Q oapel 1 X |Cumplide el fiempo de cusiocia en el archivo de gestion se procede ala
SALUD eliminacion ya gue estos documenios no posesn ningun lipo de valor
para la adminisiracion
- Formulario afiliocién
53 INFORMES Cumplide el tiempo de retencion en 2l archivo de gestion se fransfieren 2i
53.1 INFORMES A ENTES DE CONTROL 2 8 papel % archivo central y posterior a ellos al archivo histerico gor ser una serie de
- Solicitud conservacion total.teniendo =n cuenia que son documentos con valores
R secundarios. De acuerdo ala circular 003 del 2015 numeral 5 que hace
' criterio de valoracion y sugiere conservacion permanenie.
- Anexos
53.7 Informes de gestion 2 3 oapel X |Cumplide el fiempo de retencion en le archivo de gestion como archivo
central Se eliminan cumplida su vigencia ya que desarrollan valores
- legaies ni fiscales para administracion municipal.
- Solicitud
- Informe
Anexos
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PROCESO GESTION DOCUMENTAL

MOMBRE DEL FORMAIO:
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

VIGENCIA VERSIGN CODIGO CONSECUTIVO

12-jul-18 02 GD-F-009

ALCALDIA DE PASTO
DEPENDENCIA: SECRETARIA DE SALUD PAGIMNA: de
|OFICINA PRODUCTORA: SUBSECRETARIA DE SEGURIDAD SOCIAL

[ RETENCION SCPORTE DISPOSICION FINAL
Conl SERIES Y T CUMENTALES PROCEDIMIENT:
CoDnIGO POS DOT == T ic 5 S TR B oc (e}

53 INFORMES

53.4 Informes de auditoria de zventas o 2 4 pape! x |Cumplide ef liempo de refencion an el archivo de gestien como archivo
omas instituciones sin conirato cenfrlal y Agetado su valer informative no desarrolla valeres histaricos
- Informe Je seauimiento = cuentas imporiantes dentro de la aaministracion .

oresantcaas glosadas y sagaaas
aNExcs y sosortas da revision de
uvenics por alencion a poclecion

pobiacion peoore no asegucrada

informe de seguimientas a 1
contrates por atencion o
cobiacicn pobre no aseguarado

54 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS |
54.3 inventarics documentaies de Archive i oupei X Bl inventario documential esia conformado por todas ias Series y Supsenes
- invenicrio Documental baje responsabilicad direcio @ incluyen los elaberedos por zade
funcioncrio o contratisia de la decendencia por lo cucl deoe octualizarse
y conrservar permanentemente an Gestion.
54.4 nvenlaric fransierencia documental I i papel X Se conserve permaneniemenie en Archivo de Gesiién por su impertancia
I - Zomwunicacién : eara consulic de 'a decumentacian transfendc al Arcnivo Canlrai.
- 'nverters Socumenic!
41 MANUALES
61.2 Manuzl de auditeric. seguimiento y 2 W0 papel kS Cumplide =l tempo de reiencicn en ei archive de gestion coma archiva
warrficacion cenirai, Se conssrvan porgue consolidan infarmecicn aue se conviertan
| - Manual en fuanie ae consulia.
187 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y 2 5 papel X Se Selecciona una muestra del 3% ae 2351 serie documental por cuda
I - Solicitud afio de produccion documental, teniendo en cuenic 'aimportancic de ia
- Resouusia Qaueja o recicmo'y lc implicacién deniro de ic historia de la gestién
i ; caministrativa.
CONVENCIOMES
A.G.= ARCHIVO DE GESTION ~ AC.= ARCHIVC CENTRAL  C.I.= COMSERVACION TOTAL  M.= MICRCFILMACION D.= DIGITACION $.=SELECCION E.= SLIMINACION
P. =PAPEL
Elaberado por: Responsable dgel Oficina de Archivo Secretano Geneﬂ;}/

SAMDRA MILENA MORA RUIZ SANCRA MILENA MORA RUIZ ORLANDO CHA\?ES BRAVO
\
L@‘WQ‘?\ S~
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