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1 ANTECEDENTES

Este plan fue elaborado en el mes de diciembre del ano 2019 para ser aprobado
por Comité Institucional de Gestion y Desempeno el dia 30 de enero del ano 2020,
con el fin de dar aplicaciéon y ejecucion de las actividades propuestas en este plan
y dar cumplimiento a la normatividad y asi desarrollar una excelente gestion
documental dentro de la administracién en curso.

El plan de conservacion tiene como objetivo definir las estrategias de conservacion
documental, en concordancia con los planteamientos normativos vigentes, que
aseguren la conservacion y preservacion del archivo de la administracion.

Los programas que se desarrollan son los siguientes:

1. Programa de capacitaciéon y sensibilizacion, donde se disena y se desarrolla el
cronograma de capacitaciones y se realiza la evaluacion de los mismos. Este
programa, va dirigido a todos los servidores publicos y contratistas, en la
totalidad de las dependencias de la administracidon municipal, que en
cumplimiento de las funciones legalmente establecidas produzcan, reciban y
framiten documentacion.

2. Programa de inspeccidén y mantenimiento de sistemas de almacenamiento, en
donde se disend y se revisan en cronograma de inspeccion y mantenimiento
de las instalaciones fisicas, ademds se revisa los componentes tecnoldgicos
instalados en depdsito. Este programa estable acciones para contrarrestar los
factores de deterioro de la documentacion (analdégico y digital), ligados a
aspectos de infraestructura, locaciones de archivo y sistemas de
almacenamiento, de conformidad a los postulados archivisticos en la materia.

3. Dirigido a todas las unidades administrativas de la administracién municipal, en
las cuales se gestiona y almacena documentacion, sin importar su tipo
(analdgico o electronical).

4. Programa de saneamiento ambiental, donde se realizaron actividades en
cuanto a; la desinfeccioén, desratizacion y desinsectacion. Este programa es
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importante para la administraciéon municipal, porque permite controlar los
riesgos a la documentacion, relacionados con el medio ambiente y en general
aquellos de origen bioldgico.

5. Programa de monitoreo y control de condiciones ambientales, en donde se
determina la necesidad de equipos para el monitoreo y control de condiciones
ambientales en unidades administrativas y archivo central institucional. Este
programa se enfoca en la adecuacion de los depdsitos de archivo,
posibilitando la medicidén y control de aspectos ambientales, para contrarrestar
el deterioro de los soportes documentales.

6. Programa de almacenamiento y realmacenamiento, en donde se determina
la documentacion pendiente en unidades administrativas y archivo central. El
programa, permite a la Alcaldia Municipal de Pasto, asegurar la conservacion
de los documentos que integran las series y subseries documentales en las
diferentes unidades administrativas y en el archivo central, a fravés de la
adecuada utilizacidn de unidades de conservacion y medidas de
almacenamiento especializadas, en todas las fases del ciclo vital.

7. Programa de prevencion de emergencias y atencién de desastres, en donde
se disena el instructivo para la prevencidn de emergencias y atencion a
desastres. El programa, estd enfocado en la gestidon de los potenciales riesgos
de desastre natural y vandalismo, que pueden afectar la documentacion
producida y/o recibida en la entfidad, lo que pone en peligro la continuidad
de la actividad administrativa y misional.

La Alcaldia de Pasto, formula el presente Sistema Integrado de Conservacion
donde se establecen planes, programas, estrategias, procesos y procedimientos
de conservacion documental y preservacion digital, bajo el concepto de archivo
total, acorde con la politica de gestion documental y demds sistemas
organizacionales, tendiente a asegurar el adecuado mantenimiento de cualquier
tipo de informacién, conservando atributos tales como integridad, autenticidad,
inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y accesibilidad, desde el momento de su
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produccion y/o recepcion, durante su gestion, hasta su disposicion final, es decir en
cualquier etapa de su ciclo vital.

El Sistema Integrado de Conservacion tiene dos componentes: Plan
Conservaciéon Documental que aplica a documentos de archivo creados en
medios fisicos y analdgicos, teniendo en cuenta ademds la infraestructura dentro
de la cual se encuentran los archivos y el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo
que aplica a documentos digitales y electréonicos de archivo.

Se hace necesaria la idenfificacion de falencias en los sistemas de
almacenamiento e instalaciones fisicas, para emprender las actividades
preventivas y correctivas necesarias, que permitan garantizar la integridad vy la
conservacion de la documentacion de la administracion municipal a largo plazo.
Este conjunto de actividades funciona como una estrategia preventiva que
permite atacar algunas de las principales causas o fuentes generadoras de
deterioro a los documentos, como lo son: deficiencia en sistemas de
almacenamiento, condiciones deficientes en edificios y locales destinados para
archivo (sistema eléctrico, sistema hidrdulico, deterioro por agentes ambientales,
etc.). Lo anterior, indudablemente permitird minimizar dicho impacto, sin importar
el tipo de soporte en el que la documentacion se registre, asegurando la
conservacion a largo plazo.

2 MARCO LEGAL

La actualizaciéon del plan de conservacion documental de la Alcaldia de Pasto se
define teniendo en cuenta el siguiente marco normativo:
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Norma
Ley 594

Ley 1562

Decreto 2274

Decreto 1080

Decreto 1072
Acuerdo 07
Acuverdo 11

Acuerdo 47
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Descripcion

Ley General de Archivos y se dictan ofras
disposiciones. TITULO XI. CONSERVACION DE
DOCUMENTOS. Articulo 46. Conservacion de
documentos. Los archivos de la
Administracion PUblica deberdn
implementar un SISTEMA INTEGRADO DE
CONSERVACION - SIC en cada una de las
fases del ciclo vital de los documentos

Por la cual se modifica el sistema de riesgos
laborales y se dictan otras disposiciones en
materia de salud ocupacional.

Inventario  patrimonio  documental vy
facultad de inspeccion a los archivos

Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Cultura.
Parte VIII. Titulo Il patrimonio archivistico

Ifor medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

Reglamento General de Archivos. Capitulo
VIl. Conservacién de Documentos

Establece criterios de conservacion vy
organizacion de documentos.

Desarrolla el articulo 43 del capitulo V
Acceso a los Documentos del Archivo del
AGN del Reglamento General de Archivos
“Restricciones por
Conservacion”.

razones de

Fecha
14/07/2000

11/07/2012

1980

2015

2015
29 de junio
de 1994
1996

2000

Correo electrénico: contactenos@pasto.gov.co
Centro de llamadas: +57(602)7244326
Carrera 21 B No. 19-37 Edificio Jacome



ARCHIVO'Y GESTION DOCUMENTAL

DE PASTO

Acuerdo 49 Desarrolla el articulo 61 del capitulo 7 2000
“Conservacion de Documentos...”, del
Reglamento General de Archivos sobre
“Condiciones de edificios vy locales
destinados a archivos”

Acuerdo 50 Desarrolla el articulo 49 del titulo VI 2000
“Conservacion de documentos...”, del
Reglamento General de Archivos sobre
“Prevencion de deterioro de los documentos
de archivos y situaciones de riesgo”

Acverdo 38 Desarrolla el articulo 15 de la Ley General de 2002
Archivos sobre Responsabilidad del servidor
publico frente alos documentos y archivos.

Acuerdo 042 PUblicas, se regula el Inventario Unico 2002
Documental y se desarrollan los articulos 21,
22,23y 26 de la Ley General de Archivos 594
de 2000.

Acuerdo 006 Por medio del cual se desarrollan los articulos 2014
46, 47 y 48 del Titulo Xl "Conservacién de
Documentos" de la Ley 594 de 2000.

Acuerdo 008 Articulo 15. Por el cual se establecen las 2014

especificaciones técnicas y los requisitos
para la prestacion de los servicios de
depdsito, custodia, organizacion, reprografia
y conservacion de documentos de archivo y
demds procesos de la funcidn archivistica en
desarrollo de los artficulos 13 y 14 y sus
paragrafos 1y 3 de la Ley 594 de2000.
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Acuerdo 004 Por el cual se reglamenta la administracion 2015
integral, control, conservacion, posesion,
custodia y aseguramiento de documentos
publicos relativos a los Derechos Humanos y
el Derecho Internacional Humanitario que se
conservan en las Entidades del Estado.

NTC 4434 Informaciéon y Documentacion. Requisitos
para el almacenamiento de archivo para la
permanencia y durabilidad.

Norma Técnica Medicion de Archivos
Columbiana -
NTC 5029

Norma Técnica Informacion y documentacién. Requisitos
Colombiana- para el amacenamiento de material
NTC 5921 documental

Norma Técnica Papel para documentos de archivo.
Colombiana Requisitos para la permanencia vy la
NTC 4436 durabilidad"

Norma Técnica Materiales para documentos de archivo con
Colombiana soportes en papel. Caracteristicas de
NTC 5397 calidad

Resolucion 2400 Por la cual se establecen algunas 1979
disposiciones sobre vivienda, higiene vy
seguridad en los establecimientos de
trabagjo.
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DEFINICIONES

e Acceso a los documentos originales. Disponibilidad de los documentos de
archivo mediante los instrumentos de consulta de la informacion.

e Acervo documental. Conjunto de los documentos de un archivo

e almacenamiento de documentos. Depdsito de los en estanteria, cajas,
archivadores, legagjos, etc., para su conservacion fisica y con el fin de ser
extraidos posteriormente para su utilizacion.

e Archivo central. Unidad administrativa donde se agrupan documentos
transferidos o frasladados por los distintos archivos de gestiéon de la entidad
respectiva, una vez finalizado su tfrdmite, que siguen siendo vigentes y objeto de
consulta por las propias oficinas y los particulares en general.

e Archivo de gestion. Aquel en el que se relne la documentaciéon en trdmite en
busca de solucion a los asuntos iniciados, sometida a contfinua utilizaciéon vy
consulta administrativa por las mismas oficinas u otras que Ias soliciten.

e Archivo general de la nacion. Desde el punto de vista institucional y de acuerdo
con la categoria de archivos oficiales, es el establecimiento publico encargado
de formular, orientar y controlar la Politica Archivistica a nivel nacional. Es el
organismo de direccién y coordinaciéon del Sistema Nacional de Archivos.

e Archivo histérico. Aquel al cual se transfiere la documentacion del archivo
central o del archivo de gestidon que, por decision del correspondiente comité
de archivos, debe conservarse permanentemente, dado el valor que adquiere
para la investigacion, la ciencia y la cultura.

¢ Archivo total. Concepto que hace referencia al ciclo vital de los documentos.
Proceso integral de la formacion del archivo en su ciclo vital. Producciéon o
recepcion, distribucion, consulta, retencién, almacenamiento, preservacion vy
disposicion final.

e Archivo. Conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, su forma y soporte
material, acumulados en un proceso natural por una persona o institucion
pUblica o privada, en el transcurso de su gestion.
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e Biodeterioro: Deterioro de material documental por accidn vital de los diferentes
agentes bioldgicos, con pérdida de las propiedades fisicas y mecdnicas del
soporte.

e Carpeta. Cubierta con la que se resguardan los documentos para su
conservacion.

e Catastrofe: Suceso fatidico que altera el orden regular de las cosas. La
catdstrofe puede ser natural, como un fsunami, una sequia o una inundacion,
o provocada por el hombre, como una guerra.

e Ciclo vital del documento. Etapas sucesivas por las que atraviesan los
documentos desde su produccion o recepcion en la oficina y su conservacion
temporal, hasta su eliminacion o integracion a un archivo permanente.

e Conservacion de archivos. Conjunto de medidas adoptadas para garantizar la
integridad fisica de los documentos que alberga un archivo.

e Conservacion de documentos. Conjunto de medidas tomadas para garantizar
el buen estado de los documentos. Puede ser preventiva o de intervencion
directa. Métodos utilizados para asegurar la durabilidad fisica de los
documentos, por medio de controles efectivos incluyendo los atmosféricos.

e Conservacion documental: Conjunto de medidas de conservacion preventiva
y conservacion - restauracion adoptada para asegurar la integridad fisica y
funcional de los documentos andlogos de archivo.

e Conservacion preventiva. Se refiere al conjunto de politicas, estrategias vy
medidas de orden técnico y administrativo con un enfoque global e integral,
dirigidas a reducir el nivel de riesgo, evitar o minimizar el deterioro de los bienes
y, en lo posible, las intervenciones de conservacion - restauracion. Comprende
actividades de gestion para fomentar una proteccidén planificada  del
patrimonio documental.

¢ Consulta de documentos. Derechos de los usuarios de la entidad productora de
documentos y de los ciudadanos en general a consultar la informacion
contenida en los documentos de archivo y a obtener copia de los mismos.

e Copia. Reproducciéon puntual de otro documento.
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e Custodia de documentos. Responsabilidad juridica que implica por parte de la
institucion archivistica la adecuada conservaciéon y administracion de los
fondos, cualquiera que sea la titularidad de los mismos.

e Demds sistemas organizacionales, tendiente a asegurar el adecuado
mantenimiento de cualquier tipo de informacion, independiente del medio o
tecnologia con la cual se haya elaborado, conservando atributos tales como
unidad, infegridad autenticidad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y
accesibilidad, desde el momento de su produccidn y/o recepcion, durante su
gestion, hasta su disposicion final, es decir, en cualguier etapa de su ciclo vital.

e Deposito de archivo. Espacio destinado a la conservaciéon de los documentos
en una institucion archivistica.

e Depuracion. Operacion por la cual se separan los documentos que tienen valor
permanente de los que no lo tienen.

e Disposicion final de documentos. Seleccién de los documentos en cualquiera
de sus tres edades, con miras a su conservacion temporal, permanente o a su
eliminacion.

¢ Documento de archivo. Registro de informacion producida o recibida por una
persona o entidad en razén a sus actividades o funciones, que tfiene valor
administrativo, fiscal o legal, o valor cientifico, econdmico, histérico o cultural y
debe ser objeto de conservacion.

e Documento. Informacién registrada, cualquiera sea su forma o el medio
utilizado.

e Eliminacion. Es la destruccidon de los documentos que han perdido su valor
administrativo, juridico, legal, fiscal o contable y que no tienen valor histérico o
que carecen de relevancia para la ciencia y la tecnologia.

e Encuadernacion. Cubierta para proteger documentos cosidos o pegados, en
forma de libro.

e Estante. Mueble con anaqueles y entrepanos para colocar documentos en sus
respectivas unidades de conservacion.
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e Expediente. Conjunto de documentos relacionados con un asunto, que
constituyen una unidad archivistica. Unidad documental formada por un
conjunto de documentos generados orgdnica y funcionalmente por una
oficina productora en la resolucion de un mismo asunto.

e Folio. Hoja de libro, de cuaderno o de expediente, al que corresponden dos
pdaginas. NUmero que indica el orden consecutivo de las pdginas de un libro,
folleto, revista.

¢ Fondo. Totalidad de las series documentales de la misma procedencia o parte
de un archivo que es objeto de conservacion institucional formada por el mismo
archivo, una institucién o persona.

e Gestion de documentos. Conjunto de actividades administrativas y técnicas,
tendientes al eficiente, eficaz y efectivo manejo y organizaciéon de la
documentaciéon producida y recibida por una entidad desde su origen hasta su
destino final, con el objeto de facilitar su consulta, conservacion y utilizacién.

e Gestion del riesgo “un proceso social orientado a la formulacién, ejecucién,
seguimiento y evaluaciéon de politicas, estrategias, planes, programas,
regulaciones, instrumentos, medidas y acciones permanentes para el
conocimiento y la reducciéon del riesgo y para el manejo de desastres, con el
propodsito explicito de contribuir a la seguridad, el bienestar, la calidad de vida
de las personas y al desarrollo sostenible” (Ley 1523/2012).

e Guia. Insfrumento que describe genéricamente fondos documentales de uno o
varios archivos, indicando las caracteristicas fundamentales de los mismos.
Organismos que los originan, secciones y series que los forman, fechas extremas
y volumen de la documentacion.

e Legajo. Enlos archivos histéricos es el conjunto de documentos que forman una
unidad documental.

e Legislacion archivistica. Es el conjunto de normas que oficializan la
conservacion, el acceso, la proteccion y la organizacién de los archivos en un
pais.
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e Microfilmacién. Técnica que permite fotografiar documentos y obtener
pequenas imagenes en pelicula.

e Migracion: Cambio a nuevos formatos/plataformas (hardware y software) o
nuevos medios. MONITOREO. Accidén permanente de seguimiento de un
determinado factor de deterioro con el fin de conocer su comportamiento y
definir estrategias de control.

e Muestreo. Operacioén por la cual se conservan ciertos documentos de cardcter
representativo o especial. Se efectla durante la seleccidn hecha con criterios
alfabéticos, cronoldgicos, numéricos, topogrdficos, temdaticos, entre otros.

e Organizaciéon de archivos. Conjunto de operaciones técnicas y administrativa
cuya finalidad es la agrupacion documental relacionada en forma
jerdrquica con criterios orgdnicos o funcionales para revelar su contenido.

e Organizaciéon de documentos. Proceso archivistico que consiste en el desarrollo
de un conjunto de acciones orientadas a clasificar, ordenar y signar los
documentos de una entfidad.

e Original. Documento producido directamente por su autor, sin ser copia.

e patrimonio documental. Conjunto de documentos conservados por su valor
sustantivo, histérico o cultural.

e Preservacion a largo plazo: Conjunto de acciones y esténdares aplicados a los
documentos durante su gestidon para garantizar su preservacion en el tiempo,
independientemente de su medio y forma de registro o almacenamiento. La
preservacion a largo plazo aplica al documento electronico de archivo con su
medio correspondiente en cualquier etapa de su ciclo vital.

e Preservacion digital: Es el conjunto de principios, politicas, estrategias vy
acciones especificas que tienen como fin asegurar la estabilidad fisica y
tecnoldgica de los datos, la permanencia y el acceso de la informacién de los
documentos digitales y proteger el contenido intelectual de los mismos por el
tiempo que se considere necesario.

e Produccion documental. Recepcidén o generaciéon de documentos en una
unidad administrativa en cumplimiento de sus funciones.
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e Reprografia. Conjunto de procedimientos destinados a la multiplicacién foto
técnica y la policopia de documentos, mediante técnicas como la fotografia,
la fotocopia y el microfilm.

e Restauracion se restituyen los valores estéticos del material documental, siendo
por ello una accién optativa para el tratamiento de obras especificas que
requieran una intervencion de este tipo.

e Retencion de documentos. Es el plazo en términos de tiempo en que los
documentos deben permanecer en el archivo de gestion o en el archivo
central, tal como se consigna en la tabla de retencidon documental.

e Seccidon. Es una subdivision del fondo, integrada por un conjunto de
documentos generales, en razdn de esa subdivision orgdnico- funcional.

e Signatura topogrdfica. Numeracion correlativa por la que se identifican todas
las unidades de conservacion de un depdsito.

e Siniestro. Dano o pérdida importante de propiedades o personas a causa de
una desgracia, especialmente por incendio, naufragio, choque u ofro suceso
parecido.

e Sistema integrado de conservaciéon. Es el conjunto de planes, programas,
estrategias, procesos y procedimientos de conservaciéon documental vy
preservacion digital, bajo el concepto de archivo total, acorde con la politica
de gestion documental y

e Tabla de retencién documental. Listado de series y sus correspondientes tipos
documentales, producidos o recibidos por una unidad administrativa en
cumplimiento de sus funciones, alos cuales se asigna el tiempo de permanencia
en cada fase de archivo.

e Tipo documental. Unidad Documental Simple.

e Tipologia documental. Estudio de las diferentes clases de documentos que
pueden distinguirse segun su origen y caracteristicas diplomaticas.

e Tomo. Volumen de cierta extensién, en el cual estdn encuadernados varios
documentos en forma separada y con paginacion propia.
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e Transferencias documentales. Remision de los documentos del archivo de
gestion al central y de este al histérico de conformidad con las tablas de
retencion documental adoptadas.

e Unidad de conservacion. Cuerpo que contiene en forma adecuada una
unidad archivistica. Pueden ser unidades de conservacion entre otras. una caja,
un libro o un tomo.

e Unidad documental. Unidad de andilisis en los procesos de identificacion y
caracterizacién documental. La unidad documental puede ser simple cuando
estd constituida por un sélo documento o compleja cuando lo constituyen
varios formando un expediente.

e Valor primario. Es el que tienen los documentos mientras sirven a la institucion
productora y al iniciador, destinatario o beneficiario del documento, es decir, a
los involucrados en el tema o en el asunto.

e Valor secundario. Es el que interesa a los investigadores de informacion
retrospectiva. Surge una vez agotado el valor inmediato o primario. Los
documentos que tienen este valor se conservan permanentemente.

3 OBIJETIVO GENERAL

Definir las estrategias de conservaciéon documental, en concordancia con los
planteamientos normativos vigentes, que aseguren la conservacion y preservacion
digital de la documentacién fisica y electronica de archivo de la administracion
municipal de conformidad con el reconocimiento de sus valores primarios vy
secundarios evidenciados en sus Tablas de Retencién o Valoracién Documental.

3.1 Objetivos Especificos

e Capacitar a servidores publicos de la administracion municipal sobre Generar
cultura de responsabilidad, buen uso y tfratamiento de documentos de archivo
gestionados en las diferentes instancias de la entidad.
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e Establecer las estrategias de mantenimiento de los depdsitos y locaciones
destinadas por la administracidon municipal para el almacenamiento y
conservacion de documentos.

e |dentificar los potenciales riesgos de deterioro fisico de los documentos de la
administracién municipal.

e Propiciar las condiciones ambientales de los depdsitos y locaciones destinadas
al almacenamiento y conservacion de documentos e informacién en los niveles
establecidos por la normatividad archivistica vigente.

e Establecer el conjunto de acciones y tareas de tipo preventivo, de reaccion y
de recuperacion frente a eventos no deseados (siniestros) a fin de controlar los
factores nocivos de deterioro.

e Fortalecer la funcidn archivistica institucional, a tfravés de la modernizacion de
procesos, procedimientos y aplicacién de buenas prdcticas, entre ofros.

e Definirlosrecursos humanos, técnicos y financieros requeridos para la aplicacién
del presente plan.
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4 ALCANCE

De acuerdo a los niveles de Intervencidon en conservacion documental
establecidos en el Articulo 13° del Acuerdo 06 de 2014, el nivel de intervencion
propuesto para la implementacion de éste Plan se enfatiza en la CONSERVACION
PREVENTIVA, la cual se refiere a las estrategias, l0s procesos y procedimientos de los
programas de conservacion preventiva y alas intervenciones menores que buscan
detener o prevenir el deterioro de los documentos sin generar alteraciones al
soporte y/o a la informacion. Dentro de las que se pueden enunciar las
relacionadas con capacitaciones, inspecciones, monitoreo de condiciones
ambientales, limpieza, almacenamiento y prevencién de emergencias, aplica
para todas las dependencias y los usuarios de la entidad, que, en ejercicio de sus
funciones y responsabilidades asignadas, produzcan, tramiten o manejen algun
tipo de informacion y/o documentacion institucional.
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5 MATRIZ OPERATIVA

Actividad /alternativa . Fecha de . z Soporte/evidencia de la
. Responsable Producto Meta implementacion . . 7
de mejora - implementacion
mm/ano
Visitar las dependencias
para inspeccion del | Jefe de | Cronograma  de 100% 27 de diciembre | Registro de asistencia
sistema de | Archivo visitas cumplido ° de 2024 /registro fotogrdfico
almacenamiento
Reqllzor ., impieza, Subsecretario | Cronograma  de ..
desinfeccion, . g 27 de diciembre . e
T (a) de Apoyo | fumigacion 100% Registro fotografico
desratizacion y e . de 2024
desinsectacion Logistico cumplido
Monitorear y conftrolar Informe de
las condiciones . - Informes de monitoreo de
. Jefe de | monitoreo de . 27 de diciembre .
ambientales de las . . 2 informes las condiciones
. archivo condiciones de 2024 .
bodegas de archivo . ambientales
central ambientales
Monitoreary Controlar el
uso adecuado de las Informe de
unidades de | Jefe de | supervision de las 1 informe 27 de diciembre | Registro fotogrdfico
conservacion en las | archivo unidades de de 2024 /Informe de supervisidon
dependencias de la conservacion
administracién
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Adelantar .ge.s,’rlones . Ubicacion del |1 predio
para la adqguisicion de | Secretaria ) . . . . Lo
. . . predio destinado | para 27 de diciembre | Registro fotografico
un predio destinado | General / jefe . . iy
. . para la custodia | custodia del 2024 /Informe de Gestidon

para la custodia de | de archivo . .

. de archivo de archivo
Archivo.
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6 MONITOREO / SEGUIMIENTO

La Oficina de Archivo y gestion documental realizard dos seguimientos en el ano
con el apoyo de las dependencias que puedan ayudar a la realizacion objetiva
del avance de este plan.

Para el monitoreo se utilizard la matriz operativa como instrumento de
seguimiento.
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